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|
KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Minimal Sarjana
Menguasai Tata Pembukuan

| DASAR HUKUM
UU Nemor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;
ik; 2.
3. Memiliki Pengetahuan tentang pelayanan prima
4. menguasai pengoperasian kumputer dan website

UU Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

UU Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah

PP Nomor 61 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik:
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 Tentang Standar Layanan Informasi Publik;

et Komid
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017 Tentang Pengklasifikasian Informasi Publik
Peraturan Menteri Dalam Negeri Rl Nomor 3 Tahun 2017 Tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan informasi dan Dokumentasi

NOWawp

Kementrian dalam negeri dan Pemerintah Daerah;
Keputusan Sekretaris DPRD Kabupaten Mempawah Nomor. UU Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

UU Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

10. UU Nemor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah Daerah;
PP Nomer 61 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik;

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 Tentang Standar Layanan Informasi Publik;

11.
12.
13.  Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017 Tentang Pengklasifikasian Informasi Publik;
14.  Peraturan Menteri Dalam Negeri RI Nomor 3 Tahun 2017.....Tahun 2021 Tentang PPID Pelaksana Sekretariat DPRD Kabupaten
Mempawah
i KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1.  Formulir
2. Jaringan Internet/WIFI
3. Komputer dan printer
4. ATK
PENCATATAN DAN PENDATAAN

| PERINGATAN :
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~5 TURAIAN PROSEDUR
P r—r— PELAKSANA MUTU BAKU
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- informasi ’ '
Mengumpulk.an informasi dan dokumentasi ' f
yang sudah dikumpulkan dari tiap Bagian yang FORMULIR daftar | Tentatif ow yang |
menguasai. informasi yang | decusiinn :

"2 | Melakukan klasifikasi dan memeriksa daftar gik;c“a“:‘a" . - § { |
informasi yang dikecualikan, lalu aftar Informasi yang | Tentat DIP yang | 1
melakukan uji konsekuensi. dikecualikan —— | i

|
3. :::nand.atangani Daftar Informasi yang Dokumen daftar | Tentatif Daftar ! ‘
R— informasi yang :‘:;’i':”‘
dikeualikan
| 4. Mendokumentasikan daftar informasi yang Website dan sarana | Tentatif Adanya = ! A
[ dikecuzlikan yang telah ditandatangani dalam informasi yang dimiliki :r.:fr:::ad: r , 1
! bentuk scft copy dan hard copy dan PPID Pelaksana e ‘ ‘
, mengunggah di website resmi Set.DPRD Kab, Set,DPRD Kab. MPW Set. DPRD. E
i Mempawzah. :
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